
汕头职业技术学院专项审计服务（资产清查）用户需求书

采购项目名称：专项审计服务（资产清查）项目

项目内容及需求：
项目目的
　　根据学院的要求，做到固定资产账账相符，账实相符，使固定资产财务账分别与行政事业单位固定资产管理系统数据相符、实物相符。做好长期挂账往来款（不含其他应收款中个人借款部分，下同）的清理，清查出长期挂账往来账款形成的原因及相关依据资料，并出具处理意见。
项目范围

截止2019年12月31日固定资产、往来账款情况进行专项审计。

项目需求

固定资产清查
固定资产账面清查

固定资产以2006年12月31日汕头市财政局《关于行政事业单位国有资产核实的批复》清查结果为基础，从2007年开始至2019年12月31日财务明细账中的所有固定资产明细，列出固定资产明细清单，整理出财务账中所有固定资产卡片明细，包括购置日期、入账凭证号、名称、规格型号、数量（面积）、原值、使用年限、累计折旧、产权证号（涉及不动产权的）领用部门（人）等基础信息。对没有细化的固定资产项目进行细化（例如工程项目，应细分出工程项目中的设备、房屋建筑物等）。

行政事业单位固定资产管理系统固定资产明细与财务固定资产明细账清理出的固定资产卡片明细进行核对。

将申报财政的“行政事业单位固定资产管理系统”，约3.95万项固定资产明细与清查后的财务固定资产明细清单进行核对，通过整理、较对列出不相符的项目，查明不相符的原因，使“行政事业单位固定资产管理系统”中的固定资产明细数与财务固定资产明细清单相符。

实物资产抽查
汕头职业技术学院进行本部、金园、东墩、新津4个校区各部门固定资产全面清查盘点实物，事务所根据学院自盘的实物清单进行抽查盘点（对房屋建筑物进行全盘，其他类型抽盘），然后根据实物盘点清单数据与核对正确后的固定资产卡片账进行核对，核查实物资产是否存在盘盈、盘亏或资产损失等现象，清理固定资产盘盈清单与盘亏清单，以确定各项资产的真实状况，做到账实相符。

对于财务账房屋及建筑物修缮费没有增加固定资产原值部分予以处理。

长期挂账往来款清查

通过截止2020年近期余额进行发函询证，如无法发函询证的根据往来余额进行往以前年度追溯，查找每笔形成的记账凭证及原始单据，以确认长期债权债务挂账真实状况，再根据查找的资料给予相关的处理建议。

根据上述清理的情况出具专项审计报告

完成时间

合同签订之日起2个月内完成所有审计服务工作。
申报单位条件

1、供应商须是中华人民共和国境内合法注册的非联合体机构，能独立承担民事责任，具有从事本项目的经营范围和能力；供应商应具备《政府采购法》第二十二条规定的条件；
2、供应商必须具有会计服务、审计事务等涉及本项目服务内容的业务开展资格，具有一定数量的注册会计师。
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