汕头职业技术学院

固定资产及往来款清查服务项目用户需求书

因清理固定资产及往来账款的需要，现向社会公开邀请会计师事务所服务机构，为我院提供下述服务。

一、固定资产清理

清理截至2020年10月31日的固定资产，共需清理的固定资产初步测算为3.95万项，资金总额5.32亿，固定资产分布于我院院本部、金园、东墩、新津4个校区，需清理的内容如下：

1.财务固定资产明细账的清查

需清查截至2020年10月31日财务明细账中的所有固定资产明细，列出固定资产明细清单，整理出财务账中所有固定资产的购置日期、入账凭证号、名称、规格型号、数量（面积）、原值、累计折旧、产权证号（涉及不动产权的）、领用部门（人）等基础信息。对没有细化的固定资产项目进行细化（列如工程项目，应细分出工程项目中的设备、房屋建筑物等）。

2.行政事业单位固定资产管理系统与财务固定资产明细账的核对

 将财政的“行政事业单位固定资产管理系统”，约3.95万项固定资产明细与清查后的财务固定资产明细清单进行核对，通过整理、较对列出不相符的项目，查明不相符的原因，使“行政事业单位固定资产管理系统”中的固定资产明细数与财务固定资产明细清单相符。

3.进行实物盘点

通过与“行政事业单位固定资产管理系统”整理、较对相符后的“财务固定资产清单”进行实物盘点，清点全学院4个校区的所有固定资产。通过实物盘点，完善固定资产清单的基础信息，包括固定资产型号、数量、存放地点、使用状态（在用、已到期无法使用、未到期无法使用、盘盈、盘亏）。列出“在用固定资产清单” “无法使用固定资产清单” “盘盈固定资产清单” “盘亏固定资产清单”。

4．以实物盘点后的数据，进一步完善“财务固定资产清单”与“行政事业单位固定资产清单”，使上述两套清单与实物盘点数据相符。

5．使固定资产管理部门的固定资产管理模块与财务固定资产清单、行政事业单位固定资产管理系统清单相符

以较对正确后的固定资产清单，与固定资产管理部门的管理模块进行核对，使固定资产管理部门的管理模块最终与财务系统数据，财政的行政事业单位固定资产管理系统数据相符。

6．通过上述整理，提出专业审计意见，形成专项审计报告。

二、往来账款清理

清理截至2020年10月31日的往来账款余额，清查出长期挂账往来账款形成的原因及相关依据资料，提出专业审计意见，形成往来款清理专项审计报告。

往来账款中需清理的应收款项122笔，应付款项179笔，合计共301笔。其中应收款项分别是借方余额116笔，金额约440多万元，贷方余额6笔，金额约130多万元；应付款项分别是贷方余额156笔，金额约1500多万元，借方余额23笔，金额约80多万元。

三、协助建立固定资产内部管理制度及日常操作手册
    协助建立我院的固定资产内部管理制度及日常操作手册，规范学院内部管理。

四、服务机构需具备的资格条件

本项目工作难度大、时间紧，需聘请专业实力较强的会计师事务所承担本项目，具体要求如下：

1．供应商必须具有会计服务、审计事务等涉及本项目服务内容的业务开展资格，具有一定数量的注册会计师； 

2．曾参与同类项目专项审计的会计师事务所优先考虑；
3．曾参与我院专项审计、资产清查的会计师事务所优先考虑。

五、完成时间
在合同签订之日起4个月内完成所有审计工作，并出具专项审计报告。

六、结算方式

 合同签订后，我院先向服务供应商预付合同总金额的50%的款项，项目完成后付清合同剩余50%的款项。



